PHU LUC |

MAU VAN BAN AP DUNG TRONG HO SO, THU TUC KHEN THUONG
(Kem theo Thong tuw so 01/2026/TT-BNG ngay 01 thang 01 nam 2026
cua Bo trurong Bo Ngoai giao)

STT| Mau Ngi dung

1 | MAausé 1.1 | To trinh @& nghi khen thudng

B4o céo thanh tich d& nghi khen thuéng danh hiéu thi dua

2 | Mauso 1.2 1 45 vioi tap th

, Béo céo thanh tich d& nghi khen thuong danh higu thi dua,
3 | Mauso6 1.3 | hinh thiac khen thuéng doi v&i ca nhan (khen thuong cong
trang)

Bao cdo thanh tich dé nghi khen thuong Bang khen cua B

4 | Mauso 14 1 Ngoai giao cho tap thé (khen thurong cong trang)

’ Béo cdo thanh tich dé nghi khen thuéng Bang khen cua Bo
5 | Mauso 15 | Ngoai giao, Giay khen, Tuyén duong (thanh tich xuat sac
dot xuat/khen thuong chuyén dé ...) cho ca nhan, tap thé




Mdu sé 1.1
DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI ......... Poc 1ap - Tw do - Hanh phac
SO T ngay ..... thang .... nam ......
TO TRINH

Vé viéc @é nghi khen thwéng ...
KN Qs .oeeeecece e

Can cir Ludt Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

Can cir Nghi dinh s 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh ve phan cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuong; quy dinh chi
tiet va huwong dan thi hanh mét so dieu cua Ludt Thi dua, khen thuong;

Can cit Théng tw s Ol/gOZG/TT—BNG ngz‘i,y 0‘1/01/2026 cua Bo truong
Bo Ngoai giao quy d‘_in’h chi tiet thi hanh mégt so diéu cua Ludt Thi dua, khen
thuong va Nghi dinh so 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cua Chinh
phu quy dinh vé phan cap, phan quyén trong linh viec thi dua, khen thuong doi voi
nganh Ngoai giao;

Can ctr van ban sé ... ngay ...[...[... cua ...... 1 (néu co)

Can cir két qud phién hop/ két qua binh xét khen thuong ngay.../.../... cia ...2

Kinh dé nghi Hoi dong Thi dua - Khen thuong ... xem xét, trinh ... khen
thudng cho......5...... da c6 thanh tich.......%.......... theo tiéu chuan quy dinh tai®...

Céc truong hop dé nghi khen thuong trén dam bao vé ho so, thu tuc, diéu kién,
tiéu chuan theo quy dinh hién hanh.

(Hé so va Danh sdach dé nghj khen thwong kém theo).

Kinh trinh Hoi ddng xem xét, quyét dinh./.

Thi truéng don vi
Noi nhan: (Ky, dong dau, ghi rd ho tén)
- Nhu trén;

1 Vin ban huéng dan khen thudng, hudng dan tong két phong trao thi dua va dé
Xuét khen thuong.

2 Tén co quan, don vi d&é nghi khen thudng.

3 Ghi sb lugng tap thé, ca nhan duoc dé nghi khen thuang.

4 Noi dung thanh tich @& nghi khen thudng.

5 Can cr dé nghj khen thuang.



Mau sé 1.2

DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ......... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

~ BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG DANH HIEU....!
(Mau bao céo ap dung doi vai tap the)

|. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Bic diém, tinh hinh;

- Tén don vi; dia diém tru sé chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;

- Nhitng dic diém chinh cua co quan, don vi (co cu to Chl';c, tong sb can bo,
cong chuc, vién chie, nguoi lao dong; cac to chirc dang, doan theé).

2. Chtrc nang, nhiém vu dugc giao:

II. THANH TiCH PAT PUQC?

1. Bao cao thanh tich can ctr vao chic nang, nhiém vu dugc giao cua co quan,
don vi va dbi tuong, tiéu chuan khen thudng quy dinh tai Luat Thi dua, khen
thudng va cac vin ban huéng dan thi hanh?,

Noi dung bao céo thanh tich néu rd nhirng thanh tich hozc thanh tich xut sac
trong viéc thuc hién céc nhiém vu cu thé vé két qua cong tac so Vi cac nim trudc
(hoac so véi lan khen thuong trude day)*; viéc d6i mai cong tac quan ly, cai cach
hanh chinh; sang kién, kinh nghiém, dé tai nghién cau khoa hoc, cong nghé va viéc
rng dung vao thuc tién dem lai hiéu qua ddi véi Bé Ngoai giao®.

Péi vai trudng hop dé nghi khen thuéng theo tiéu chuan hoan thanh xuat sic
nhiém vy, hoan thanh tét nhiém vu: Ghi rd sé quyét dinh hoic sb van ban xac nhan;
ngdy, thang, nim cua quyét dinh hoic cia vin ban xac nhin; co quan ban hanh.

2. Nhirng bién phap hoac nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi
dua da duoc &p dung trong thyc tién cong tac cta co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Bang, phap luat cia Nha nudéc.
4. Hoat dong cac td chirc Bang, doan thé®.
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I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC
NHAN’

1. Danh hiéu thi dua:

S6, ngay, thang, nim caa quyét dinh cdng nhan

Nam | Danh hi¢u thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thae khen thuong:

< Hinh thiec khen  [S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thwéng;
Nam . ; X, 3
thwong co’ quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, ghi rd ho va tén)

(Ky, déng dau)

* Ghi rd: Co thi dua ciia B Ngoai giao, Tap the lao dong xuat sic, Tap thé lao
dong tién tien.

2 B4o c4o thanh tich trong 01 nam doi vai dqnh’hiéu Co thi dua cua Bo Ngoai
giao hang ndm, danh hi¢u Tap ,thérlao dong xuat sac, danh hiéu Tap thé lao dong
tién tien; Bao cao thanh tich xuat sac dat duoc trong viéc thuc hién cac chi tiéu, noi
dung thi dua trong phong trao thi dua theo chuyén dé do B¢ trusng Bo Ngoai giao
phat dong hoac trién khai thuc hién.

3 B4o cao thanh tich phai ké khai day du viéc dap ung céc tiéu chuan khen
thudng cua danh hi¢u thi dua theo quy dinh.

“Poi vai viee dé nghi tang danh hiéu Tap thé lao dong xuét sic va Co thi dua
cua Bo Ngoal giao.

5Péi voi viée dé nghi tang Co thi dua ctia Bo Ngoai giao.

5 Néu vai tro, két qua hoat dong cua td chic dang, doan thé. Tap thé c6 to chic
dang, doan thé thi trong b&o céo thanh tich phai ghi r6 “t6 chitc dang, doan thé
trong sach, vitng manh” trong trudng hop dé€ nghi tang Co thi dua cua Bo Ngoai
giao theo tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Bi¢u 26 Luat Thi dua, khen thudng.

" Péi voi viée dé nghi xét ting danh hiéu Co thi dua ctiia Bo Ngoai giao theo tiéu
chuan quy dinh tai khoan 2 DBiéu 26 Luat Thi dua, khen thuéng.



Mdéu sé 1.3

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ......... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO THANH TIiCH
PE NGHI TANG...!
(Khen thwéng cong trang nam ....)
(Mau bao céo ap dung doi vai ca nhan)

|. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day du bang chit in thudng, khdng viét tit):
- Sinh ngay, thang, nam:  Gidi tinh: Dén toc: Ton giao:
- Qué quan:
- Noi thuong tra:
- Co quan, dia phuong cong tac:
- Chuac vu (Pang, chinh quyén, doan thé):
- Trinh d6 Iy luan chinh tri, chuy@n mén, nghiép vu (néu cd):
- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thuong:
II. THANH TiCH PAT PUQC
1. Quyén han, nhiém vu duoc giao hodc dam nhan:
2. Thanh tich dat duoc cta ca nhan?:

B4o cdo thanh tich can ci nhiém vy, quyén han duoc giao va tiéu chuan khen
thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen thudng va cac van ban hudng dan thi hanh.

a) Déi véi ca nhan gitr chirc vy lanh dao, quan ly:

- P6i v6i ca nhan 13 nguoi dimg dau don vi: Néu tom tit thanh tich cua don vi
trong thoi gian tinh thanh tich dé dé nghi khen thuong; cac bién phap, giai phap
cong tac trong viéc doi maéi cong tac lanh dao, quan ly; cham lo doi séng cong
chuec, vién chire, nguoi lao dong thude co quan, don vi.

- Pbi véi ca nhan 1a cap pho cua nguoi diung dau don vi: Néu tom tit thanh
cac linh vuc duoc phan céng phu trach trong thoi gian tinh thanh tich dé dé nghi
khen thuong; cac bién phap giai phap cdng tac trong viéc ddi méi cong tac lanh
dao, quan ly; cong tac phdi hop vai cap uy, nguoi dimg dau don vi chim lo doi
séng cong chic, vién chire, ngudi lao dong thude co quan, don vi.

b) Thanh tich xuat sic trong thyc hién nhiém vu duoc giao®

Néu thanh tich ca nhan trong viéc thuc hién nhi¢ém vu duoc giao trong thoi
gian tinh thanh tich twong ng véi tiéu chuan caa danh higu thi dua, hinh thuac khen
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thuong duge dé nghi (két qua da dat duoc vé niang suat, chat lwong, hiéu qua thuc
hién nhiém vu).
¢) Viéc thuc hién cha truong, duong 16i ctia Dang, chinh sach va phap luat
cua Nha nuéc

d) Céng tac boi dudng, hoc tap ning cao trinh d6 chuy@n mén, pham chit dao
dure, tu twong chinh tri

d) Vai trd ctia c& nhan trong cdng tac xay dung Pang, doan thé; cong tac tham
gia cac hoat dong xa hoi, tur thién... (néu cd)

e) Vé sang kién, dé tai

Doi voi truong hop dé nghi khen thuong theo tiéu chuan c6 sang kién, dé tai,
dé an khoa hoc, céng trinh khoa hoc: Ké khai va cung cap Quyét dinh hoic vin
ban x&c nhan cua co quan, t6 chic c6 tham quyén.

g) Vé két qua danh gia, xép loai chat lugng hoan thanh nhiém vu

Do vai truong hop dé nghi khen thusng theo tiéu chuan hoan thanh xuat séc
nhiém vu, hoan th@nh tot r]hiém vu: Ghi rd quyét dinh cong r)hefm hoac van ban Xac
nhan cua cap co tham quyén trong thoi gian tinh thanh tich dé nghi khen thudng.

111. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC
NHAN*

1. Danh hiéu thi dua:

S6, ngay, thiang, nim cia quyét dinh cong nhan danh

Nam [Danh hi¢u thi dua hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thae khen thuong:

. |Hinh thirc khen|Sé, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thuéng; co
Nam . \ -
thuéng guan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DPON VI NGUOI BAO CAO THANH TICH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi r6 ho va tén)

(Ky, déng ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)
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* Ghi r6: Danh hi¢u Lao dong tién tién, Danh higu Chién si thi dua co s¢, Danh
hi¢u Chién si thi dua B Ngoai giao; Bang khen cua Bo Ngoai giao, Giay khen.

2 B&o céo thanh tich trong 01 ndm doi v6i dé nghj danh hi¢u Lao dong tién tién,
Danh hiéu Chién si thi dua co s¢; Gidy khen; 02 ndm li€n tuc doi véi d€ nghi Bang
khen cia Bo Ngoai giao; 03 nam lién tuc doi vai d€ nghi danh hiéu Chién si thi
dua B9 Ngoai giao.

3B4o cdo thanh tich phai ké khai day du viéc dap ung céc tiéu chuan khen
thuong cua danh hi¢u thi dua, hinh thic khen thudng theo quy dinh.

*Truong hop dé nghi xét tang danh higu Chien si thi dua Bo Ngoai giao va Bang
kben‘ cua Bo Ngoai giao: [<é khai cac danh hiéu thi dua da duoc tang la tiéu chuan
dé dé nghi khen thudng Bang khen cua Bo Noi vu, Chién si thi dua Bo Ngoali giao.



Mau sé 1.4

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ......... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG......... L
(Khen thwéng cong trang nam ....)
(MAu béo céo ap dung d6i vai tap the)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH:

1. Bic diém, tinh hinh

- Tén don vi; dia diém tru sé chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;

- Nhitng dic diém chinh cua co quan, don vi (co ciu to Chl'}’c, tong sé can bo,
cong chuc, vién chie, nguoi lao dong; cac to chirc dang, doan theé).

2. Chtrc nang, nhiém vu dugc giao

II. THANH TiCH PAT PUQC?

1. Béo céo thanh tich cén ctr vao chirc nang, nhiém vu duoc giao cia co quan,
don vi va doi tuong, tiéu Chugln khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen
thudng va cac vin ban huéng dan thi hanh?

a) Két qua thyc hién nhiém vu chuyén mén duogc giao

Noi dung béo céo thanh tich néu r nhirng thanh tich xuat sac trong viéc thuc
hién cac nhiém vu cu thé vé kétqqué cong tac so vai cac nam trude (hoac so vai lan
khen thudng trude day); viéc doi méi cong tac quan ly, cai cach hanh chinh; sang
kien, kinh nghiém, dé tai nghién ciu khoa hoc, cong nghé va viéc tng dung vao
thuc tien dem lai hiéu qua cao trong tirng linh vuc thugc pham vi quan ly cia Bo
Ngoai giao*

b) Két qua thuc hién cac nhiém vu khac

~ Béo céo thanh tich can the hién rd viéc thyc hién tot dan chii & co so, to chuc
tot cac phong tréo’thi dua, cham lo doi song vat chat, tinh than trong tap the; thuc
hanh tiét kiém, chong lang phi; phong, chong tham nhiing, tiéu cuc trong thoi gian
tinh thanh tich dé d¢ nghi khen thuong.

¢) Vé két qua danh gid, xép loai chat luong hoan thanh nhiém vu

_Ghi 16 s6 quyét dinh cong nhan hoac s van ban x4c nhan cia cap ¢ tham
quyen vé viéc hoan thanh xuat sac nhiém vu trong thoi gian tinh thanh tich dé nghi
khen thuéng.
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2. Nhirng bién phap hoac nguyén nhan dat dugc thanh tich
3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Bang, phép luat cia Nha nudc
4. Hoat dong cac to chirc Pang, doan thé

I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC
NHAN?

1. Danh hiéu thi dua:

S6, ngay, thang, nim caa quyét dinh cdng nhan

Nam | Danh hi¢u thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thae khen thuong:

< Hinh thiec khen (S8, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwéng;
Nam . 5 X, 3
thwéng co’ quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH PON VI TRINH KHEN
KHEN THUONG (Ky, ghi rd ho va tén)

(Ky, déng dau)

L Ghi 18 hinh thic d& nghi khen thuong: Bang khen cua Bd Ngoai giao, Giay
khen

? Béo cdo thanh tich trong 01 nam dbi voi truong hop dé nghi tang Gidy khen:
02 nam lién tyc doi voi truong hop de nghi tang Bang khen cua Bo Ngoai giao.

3 B4o cao thanh tich phai ké khai day du viéc dap ung céc tiéu chuan khen
thuong cua hinh thirc khen thudng theo quy dinh.

Do v6i truong hoc, Bao céo can the hign rd ket qua veé cong tac to chic va
quan ly, quan tri nha truong; phat trien doi ngd; tai chinh, co so vat chat va thiét bi

day hoc; hoat dong giao duc va két qua gido duc; nghién cau khoa hoc; hop tac
qudc té, c6 so sanh vai giai doan trude khi khen thuang.

5 Trong trudng hop dé nghi tang Bang khen cua B6 Ngoai giao: Ké khai rd cac
danh hi¢u thi dua da duogc tang la tiéu chuan dé dé nghi khen thudéng Bang khen
cua Bo Ngoal giao.
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Mdu sé 1.5

DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ......... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG ..}
Vé thanh tich...2

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- Pbi voi tap thé: ghi so luge nam thanh 1ap, co cau to chic, tong sé can bo,
cong chic va vién chic. Chie nang, nhiém vu dugc giao.

- Pdi vai ca nh‘én: ghi r6 Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué quan;
noi thuong trd; nghé nghiép; chic vy, don vi cong tac, hoc ham, hoc vi, danh hiéu,
giai thuong.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Béi véi khen thudng so két, tong két phong trao thi dua, khen thudng theo
chuyén dé: Bao cdo néu két qua thanh tich da dat duoc trong thuc hién cac chi tiéu,
no1 dung thi dua trong cac phong trao thi dua hoac thanh tich da dat duoc trong
viéc thuc hién cac chuyén dés.

2. Béi véi khen thuong thanh tich xuat sic dot xuat: Bao c4o néu ngan gon
ndi dung thanh tich dot xuat, c6 pham vi anh huéng & mot trong cac nganh, linh
vuc thugc pham vi quan ly cia Bo Ngoai giao.

3. Pbi v6i khen thuong cho ca nhan truéc khi nghi huu: Khai rd thoi gian
cong tac trong cac don vi thuoc Bo Ngoai giao hoac thoi gian gitt chic vu Gidm
dbc, Pho Giam dbc Sé Noi vu céc tinh, thanh phd; ké khai két qua danh gia, xép
loai chat luong, mic d6 hoan thanh nhiém vu va cac danh hiéu thi dua, hinh thirc
khen thuong di duoc ting trong vong 05 nim trudc thoi diém nghi huu.

4. Pdi véi khen thuong theo quy dinh tai diém c, diém & khoan 1 Diéu 7;
khoan 2 Diéu 7; diém c, diém d khoan 3 Diéu 7; khoan 4, khoan 5, khoan 6 Diéu 7;
diém d khoan 1 Diéu 8; diém d khoan 2 Piéu 8; khoan 3, khoan 4, khoan 5 Diéu 8:
Ca nhan, tap thé, ho gia dinh can ctr diéu kién, tiéu chuan khen thudong theo quy
dinh, Béo céo day du nhitng noi dung thanh tich Ia tiéu chuan dé xét taing Bang
khen, Giay khen.

5. B4i v6i ca nhan, tap thé thudc cac hoi, quy xa hoi, quy tir thién, té chic phi
chinh phu; cé nhan, tap thé thudc doanh nghiép, to chtc kinh té: Ca nhan, tap thé
can ctr diéu kién, tiéu chuan khen thuong theo quy dinh, bao cao day du nhitng noi
dung thanh tich Ia tiéu chuan dé xét tang Bang khen, Giay khen va ké khai nhitng
danh hi¢u thi dua, hinh thuc khen thuéng da dugc nhan trong vong 03 nam tinh
dén thoi diém dé nghi khen thudng (Sé quyét dinh, ngay, thang, ndm, co quan ban
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hanh quyét dinh) va bao céo rd thong tin lién quan dén viéc dang dé nghi cac co
quan, t6 chirc khac khen thuong.

XAC NHAN CUA CAP TRINH PON VI/CA NHAN
KHEN THUONG (Ky, ghi rd ho va tén)
(Ky, dong dau)

L Ghi 16 hinh thic dé nghi khen thuong: Bang khen cua Bo Ngoai giao, Giay
khen, Tuyén duong

2 Ghi 15 thanh tich dé nghi khen thuong
3B4&o c4o thanh tich phai ké khai day du viéc dap umg céac tiéu chi thi dua, tiéu
chi xét khen thudng theo quy dinh
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PHU LUC II

MAU TRINH BAY PE NGHI CAP POI, CAP LAI HIEN VAT KHEN THUONG
(Kem theo Thong tuw so 01/2026/TT-BNG ngay 01 thdng 06 nam 2026
cua Bo truong Bo Ngoai giao)

STT MAu Ngi dung

Cong van dé nghi cip d6i/cap lai hién vat khen thuong cua

1 Mau so 2.1 tap tha

Pon dé nghi cap doi/cap lai hién vat khen thuong cia ca

2 MAausd2.2 [ .
nhan

Mau s6 2.3 [Danh sach dé nghi cap doi/cap lai hién vat khen thuong

Mau s6 2.4 [Gidy chitng nhan cap doi/cap lai bang
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Madu 2.1
DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ...... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: ke , hgay ... thang ... nam ...

V/v d& nghi cap doi/ cap lai hign
vat khen thuong thugc tham
quyen cua Bo Ngoai giao

Kinhguri: ..o

Tén tap thé dé nghi Cap dOi/ CAP 12 ...covveeeeeeeeeeeeee e
TIUC tNUOGC?: ..ottt ettt ettt et n et e et et e s e s

Theo Quyét dinh $6% ....cocvvveeeeee, ngay ........ thang ........ NAM oo,
(0317 OO
Pon Vi NN KNENG: ..ottt ettt
LY dO CAP AOI/ CAP 12177 ..veeeeece et
Hién vat Xin CAp d0i/ CAP 121 ......oveveeceeee e,

(C6 hién vdt xin cdp déi kém theo déi Véi truong hop dé nghi cdp doi)
(Tén don vi dé nghi cap doi/ cap lai) cam doan nhitng diéu khai trén 1a ding,
néu sai don vi Xin chiu trdch nhiém trudc phap luat.

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi rd ho va tén, dong dau)

Tat ca céac thong tin ké khai phai dung véi noi dung ghi trong quyét dinh khen
thuong

1 Ghi tén cua tap thé dugc khen thudng.
2 Ghi tén don vi cap trén tryc tiép.
3 Ghi hinh thac khen thuang hoic danh hiéu thi dua.
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4 Ghi sb quyét dinh, ngay, thang, nam cua quyét dinh khen thuéng.

° Ghi tén co quan ban hanh quyét dinh khen thuéng hoac thim quyén khen ghi
trén bang.

® Pon vi trinh khen: Ghi tén co quan, don vi d3 trinh khen cho doi tuong duoc
khen thudng trude day.

7 Ghi hu hong, that lac hoac ghi in sai bang.

8 Ghi bang, Co thi dua, huy hi¢u Chién si thi dua B Ngoai giao, Ky niém
chuong vé cac nganh, linh vyc thugc tham quyén quan ly cua B Ngoai giao (co
nhu cau cap doi hién vat khen thudng gi thi ghi tén hién vat khen thudng do).
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Mdu 2.2

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

PON PE NGHI CAP POI/CAP LAl HIEN VAT KHEN THUONG
Kinhgui: ...

Tén ca nhan, ho gia dinh dé nghi cAp d6i/ CAp laiti........coovvevvveeeceeecer e
SO CCCD hOAC CIMND ...ttt
CAP AOT CNOZ ... oottt ettt et en st e ten st
Qué quan/chirc vy, don vi CONG tACT . ......cviviieiiceccee e
D12 Chi NHEN NAY ... e sree s
Dign thoai lIBN NE:....veiee e
DA duoC tANg thUGNG™ ... .ot
Theo Quyét dinh s6°: .............. ngay ...... thang ........... NAM ..oooovieerieenreenneee,
G0 ettt Rttt
Don Vi trNh KREN oo s
LY dO CAP dOI/ CAP 1218 1.ttt
Hien VAL Xin CAP AOI/CAD 121%:.......veceee ettt

(C6 hién vdt xin cdp déi kém theo déi Véi truong hop dé nghi cdp doi)

T6i xin cam doan nhitng diéu khai trén 1a dung, néu sai toi xin chiu trach nhiém
trudc phap luat.

(Dia danh), ngay .... thang .... nam
Negwoi dé nghi
Ky, ghi rd ho va tén

Tat ca céac thong tin ké khai phai dung véi noi dung ghi trong quyét dinh khen
thuong.

L Ghi tén cta nguoi dé nghi cap doi/ cap lai néu 1a than nhan dé nghi cip dol/
cap lai cho d6i tuong dugc khen thuong. Ghi tén ddi tuong duge khen thudng néu
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d6i twong dugc khen thudng dé nghi g:ép c:Iéi/ cap lai cho ban than. Ghi tén nguoi
dai dién ho gia dinh néu dé nghi cap doi/ cap lai cho ho gia dinh.
2 Ghi tén ddi teong dugc khen thuong can cap doi/ cap lai.

3 Ghi theo dia dgnh/phﬁq vy, don vi khi dugc khen thudong; Ghi dia chi ho gia
dinh néu d¢ nghi cap doi/ cap lai cho ho gia dinh.

4 Ghi hinh thac khen thuong hoac danh hiéu thi dua.

5 Ghi s6 quyét dinh, ngay, thang, nim cta quyét dinh khen thudng.

6 Ghi tén co quan ban hanh quyét dinh khen thuéng hozc tham quyén khen ghi
trén bang.

"Pon vi trinh khen: Ghi tén co quan, don vi da trinh khen cho doi tuong duoc
khen thudong trude day.

8 Ghi hu hong, that lac hozc ghi in sai bang.

? Ghi bdng, huy hiéu Chién s thi dua Bo Ngoai giao, Ky ni¢m chuong vé cac
nganh, linh vuc thudc tham quyéen quan ly cua Bo Ngoai giao (c6 nhu cau cap doi
hién vat khen thudng gi thi ghi tén hién vat khen thudng do).



PON VI CAP TREN
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Mdéu sé 2.3

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

DANH SACH PE NGHI CAP POI/CAP LAI HIEN VAT KHEN THUONG

(Kém theo Cong van sé... NQAY ... thang ... nam ... cua ...)

Ly do
Hién vat dé nghi ;‘;‘3
3 cap doi/ cap lai | z
H|r’1h Tén | Qué £ 5 ; b P cap
thuc X . So | Ngay, |Hova . lai
doi | quan/ £ 7 . |Don vi ;
khen cwona | Chic Quyet | thang, | tén trinh .
TT |thwéng 4 '03 vo. don dinh | nim | nguoi Khen Co thi ‘1“39
/Danh klrll’én vlil,cén khen | Quyet | ky thudén H!J*y h|~¢u i
higu | enal  tac g thuéng| dinh | bang 9 . Chién si thi
thi dua| 0" Bing| dua B9
Ngoai giao/
Ky niém
chuwong
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Tong sb: ......... truong hop cap doi/cap lai
CO: ...... hién vat khen thuong cap doi kém theo

Dia danh, ngay ... thang ... nam...
THU TRUONG DON \45
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau)

Tat ca céac thong tin ké khai phai dung véi noi dung ghi trong quyét dinh khen
thudng

1. Ghi sb tht ty trong danh sach.

2. Ghi t&n hinh thac khen thudng, danh hiéu thi dua ctia d6i tuong dugc khen
thuong.

3. Ghi tén tap thé hoic ca nhan, ho gia dinh dugc khen thudng.



18

4. Ghi theo dia gianhq/chﬁ:c vy, don vi khi dugc khen thuong; Ghi dia chi ho gia
dinh néu d¢ nghi cap doi/ cap lai cho ho gia dinh.

5. Ghi s6 ctia Quyét dinh khen thuang.

6. Ghi ngay, thang, nim cua Quyét dinh khen thudng.

7. Ghi ho va tén nguoi ky bang.

8. Ghi tén co quan, don vi da trinh khen cho d6i tuong dugc khen thudng trudc
day.

9. Tich dau “X” néu dé nghi cap doi bang.

10. Tich dau “X” néu dé nghi cap d6i Co thi dua, huy hiéu Chién si thi dua Bo
Ngoai giao, Ky niém chuong.

11. Ghi bi hu hong, that lac hoac in sai bang.



19
Mdu 2.4
BO NGOAI GIAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

Sb: .../GCN-BNG Ha Néi, ngay ... thang ... nam ...

GIAY CHUNG NHAN
Cap doi/cap lai bang ....

Bo Ngoai giao ching nhan cap doi/cap lai bang cho:

Tén tap thé (ho va tén c& Nhan, No gid dInh) . ......c.ovevieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
QUE quan (chic v, don Vi CONG TAC) .. uueiiee e
D3 GUoC tANG thUGNQL ..ot e,
Thanh tich Khen thuGNQZ:.........cveeiieeeeeeee ettt
Theo Quyét dinh sb:............... Ngay ... thang ... ndm .......CUA%.......c.cocvvvvrerrnee,
Pon Vi NN KNEN? .ottt ettt /.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau)
Noi nhan:

- Bo trudng (dé bic);
- Luu: VT, VP.

1 Ghi hinh thitc khen thuéng hodc danh hiéu thi dua.

2 Ghi cau thanh tich trong Quyét dinh khen thuang.

3 Ghi tham quyén quyét dinh khen thudng.

4 Ghi co quan, don vi di trinh khen thuong cho tap thé, ca nhan, ho gia dinh.



